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HUMAKO: Ohje jaostoraportin laatimiseen

Jaostotoiminnan opinnollistaminen 1

Opintojakson kuvaus 1

Raportin laatiminen ja palauttaminen

Raportin sisilto

Jaostotoiminnan opinnollistaminen

HUMAKORn aktiivi voi hakea opintopisteitd opintojaksosta ”Opiskelija-aktiivina toimiminen”.
Saadaksesi opintopisteet sinun tulee laatia raportti ja tayttdd tuntiseurantaa HUMAKOnN

paikallistoimintatiimin hyvaksyttavaksi.

Voit kerata jaostotoiminnasta 1-10 opintopistetta riippuen jaostotoimintaan kaytettyjen tuntien

maarasta.

Opintopisteet kerdantyvat seuraavasti:
e Jaostokoulutus 0,5 op
e Jaostoraportti 0,5 op

e Jaostotoiminta27h=1 op

Jaostokoulutuksen jédlkeen aloita tayttamaan HUMAKOn jaosto -opintojaksolta 16ytyvaa

tuntiseurantalomaketta. Sinulle myonnetadn opintopisteitd ndiden raportoitujen tuntiméarien

mukaan.

Merkitse tuntiseurantaan tarkasti:
1. jaostokoulutukseen osallistuminen ja kesto

2. jaostotoimintaan osallistuminen, tehtavat ja kesto

Opintojakson kuvaus
Opiskelija-aktiivina toimiminen 5-10 op: Osaamistavoitteet
Opiskelija:

e ymmartdad yhdistyksen talouden hallintaa ja suunnittelua

e osaa toimia vastuullisesti osana yhdistyksen hallintoa
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hallitsee kokoustekniikan ja -kaytannot

osaa toimia vastuullisesti ja tavoitteellisesti ryhmassa

e osaa organisoida omaa tyoskentelydan ja viestid omasta toiminnastaan muille

osaa toimia muiden ryhmaén jasenten johtajana.

Sisalto:
e toimiminen yhdistyksen tai jarjeston hallinnossa tai osana jarjestoa sekd toiminnan

raportointi.

Raportin laatiminen ja palauttaminen

Riittava raportin pituus on 5-8 sivua. Voit my0s toimittaa videoraportin, jonka kesto on 10-20 min.

Palauta jaostoraportti ja tuntiseuranta jaostotoiminnan paatteeksi. Tallenna raportti nimella
“jaostoraportti_omanimi” ja palauta tuntiseurannan kanssa sahkopostitse HUMAKOn
paikallistoimintatiimille osoitteeseen opintojaksot@humako.net. Mainitse sahkopostissa, kuka

toimii valmentajanasi.

HUMAKOn tyontekija tarkastaa raportin ja tuntiseurannan sisallon. Mahdollisten
korjauspyyntojen jalkeen HUMAKOn tyontekija kirjoittaa myontavan lausunnon opintopisteiden

myontamisestd ja toimittaa sen raportin ja tuntiseurannan kanssa eteenpdin valmentajallesi.

Halutessasi voit pyytdad HUMAKOIta todistuksen jaostossa toimimisesta. Todistusta pyytdessa
vahvista tiedot, milloin olet aloittanut jaostotoiminnan, millaisia tehtavia teit ja vastuualueita
sinulla oli seka paljonko sait opintopisteitd jaostotoiminnasta. Lisdksi kerro osoite, johon haluat
todistuksen postitettavan.

Huom! Jaostoraportti tulee palauttaa viimeistaan 12 kuukauden sisilld jaostotoiminnan
pddttymisestd. Toimijoiden henkil6tietoja sdilytetidan HUMAKOn aktiivitoiminnan
tietosuojaselosteen mukaisesti 12 kuukautta toimikauden paattymisen jalkeen. HenkilGtietojen
poistamisen jalkeen osallistumista jaostotoimintaan ei voida todentaa, eika siksi todistusta

toimintaan osallistumisesta voida enaa allekirjoittaa.

Raportin sisalto

Kay raportissa lapi, miten ja mitka opintojakson tavoitteet ovat toteutuneet sinun kohdallasi.
Lisdksi kuvaile, mita olet tehnyt aktiivina toimiessasi, miten se linkittyy HUMAKOn toimintaan,

mitd olet oppinut aktiivitoiminnan aikana, miten olet vaikuttanut HUMAKOn toiminnan
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kehittamiseen ja miten toimintaa tulisi mielestasi kehittdd. Opintojakson kuvaus on melko laaja,
joten valttamatta kaikki tavoitteet eivat kohdallasi tayty. Keskity raportissasi ja
lahdemateriaalissasi niihin aiheisiin, jotka kohdallasi tayttyvat.

Mieti kysymyksid yleisesti ja oman jaostotoiminnan kannalta. Kysymyksiin ei tarvitse vastata
jarjestyksessa eikd niita tarvitse kirjoittaa raporttiin. Tavoitteena on saada sujuva yhtendinen teksti,

jossa on pohdittu kysymysten aiheita.

e Mitd jaostotoimintaasi sisaltyi?

e Mitkad opintojakson tavoitteet saavutit jaostossa toimiessasi?

e Kerro paras ja huonoin kokemuksesi jaostossa toimiessa

e Kuinka onnistuit jaostolaisena?

e Mita olet oppinut?

e Missd osa-alueissa huomaat kehittyneesi ja milld tavoin? Mitka asiat ovat edesauttaneet
kehittymistési naissa asioissa?

e Missd osa-alueissa kaipaat vield harjoitusta?

e Mika oli toiminnassasi hyvaa, enta huonoa?

e Miti tekisit toisin?

e Minkalaista tukea sait jaostolaisena? Oliko se riittavaa?

e Minkalaista palautetta antaisit HUMAKOn paikallistoimintatiimille jaostotoiminnan
koordinoimisessa? Mika on ollut hyvaa, entd huonoa? Miten HUMAKOn

paikallistoimintatiimin pitéisi kehittda toimintaa?

Mikali toimit jaostovastaavana, siséllyta jaostorraporttiisi pohdintaa opintojakson

osaamistavoitteiden tayttymisesta juuri jaostovastaavuuden nakokulmasta.
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